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 DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’ 
(Artt.3, c.2, 46, 47, 48, D.P.R. 445 del 28 Dicembre 2000) 

 
 

                                                                                                                                                                                                                                
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  Grossi Margherita 
Indirizzo  VIA DELLA PACE 4  FANO, 61032, (PESARO URBINO), ITALIA. 
Telefono  3487980010 

Fax  - 
E-mail  marghe200729@gmail.com   

 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita  14 NOVEMBRE 1992 CALTAGIRONE, (CATANIA), ITALIA 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

 
F ORM A TO  E U R O P EO  
P E R  I L  C U R R I C U L UM  

V I T A E  
 

 

• Data   NOVEMBRE 2023-FINO A ORA 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Studio Associato Odontoiatri Bologna Radi, Via Roma 113, Fano, Pesaro Urbino, Italia. 

• Tipo di azienda o settore  Studio Odontoiatrico Associato 
• Tipo di impiego 
• Principali mansioni e 

responsabilità 
 
 

 
• Data 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
• Tipo di azienda o settore 
• Tipo di impiego 
• Principali mansioni e 

responsabilità 
 

 Segretaria  
Gestione agenda e appuntamenti, amministrazione. Accettazione del paziente e attività 
comunicativa tra paziente e odontoiatra. 
 
 
 
MARZO 2016- LUGLIO 2019 
Studio Odontoiatrico Specialistico SAS di Cecconi Michela, direttore sanitario:Dott. 
Bavosi.  Via Zanardelli 27, Pesaro, 61100 
Studio Odontoiatrico 
Apprendista Assistente di Studio Odontoiatrico 
Affiancamento al dottor Bavosi e ai collabori interni ed esterni allo studio in chirurgia, 
implantologia, conservativa, protesi, endodonzia e pedodonzia.Ho svolto inoltre 
mansioni di segretaria, gestione agenda, cartelle pazienti e coordinamento. Inoltre, 
igienizzazione e disinfezione delle aree operative e dei riuniti e sterilizzazione del 
materiale dentistico. 

   

   
   

• Data 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 MARZO 2015- OTTOBRE 2015 
Alluflon S.p.a Località Pianaccio, 61040, Mondavio, PU, Italia 
 

PolarStar Digital Marketing Agency
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• Capacità di lettura 
• Capacità di scrittura 

 
 
 

 
            FRANCESE 
            Buono 
            Buono 

• Tipo di azienda o settore 
• Tipo di impiego 
• Principali mansioni e 

responsabilità 
 

Settore Metalmeccanico-industriale 
Addetta al controllo qualità 
Affiancamento al Responsabile Qualità, controllo a campione delle materie prime e  
del prodotto finito, stesura dei test report con successivo invio al cliente, contatti con i 
clienti italiani ed  esteri in via telematica e telefonica.   
Amministrazione dati attraverso l’utilizzo del software gestionale aziendale.   
Discussione ed organizzazione dei processi di controllo dei prodotti richiesti dai clienti 
in visita in azienda. 

 
• Data 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
• Tipo di azienda o settore 
• Tipo di impiego 
• Principali mansioni e 

responsabilità 
 

 
 

  
DICEMBRE 2014- FEBBRAIO 2015   
Alluflon S.p.a Località Pianaccio, 61040, Mondavio, PU, Italia 
 
Metalmeccanico-industriale 
Operaio 
Operaio nelle catene di montaggio con funzione di imballaggio, assemblaggio pezzi, 
selezione del materiale ed etichettatura.   

• Data 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
• Tipo di azienda o settore 
• Tipo di impiego 
• Principali mansioni e 

responsabilità 
 

 OTTOBRE 2012 – APRILE 2013   
“Alleanza Toro S.p.a” Via Marchetti 46, Senigallia (AN)(sede principale) 
successivamente Via  Arceviese 53, Pianello di Ostra (AN).   
Assicurazione 
Intermediario assicurativo 
Preparazione offerte migliori adattate all’esigenza del cliente, gestione autonoma 
portafoglio clienti ed appuntamenti, telemarketing,  accoglienza clienti, stipulazione 
polizze assicurative, attività di segretaria (quando necessario).   
 

   
   

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
           

• Data                                                                                     
• Nome e tipo di istruzione o 

formazione 
• Principali materie/abilità 

professionali oggetto di studio 
• Qualifica conseguita 
• Livello nella classificazione 

nazionale ( se pertinente) 
 

 
Settembre 2006- Luglio 2011   
Liceo Linguistico “G. Nolfi”, “Progetto Brocca”, Fano (PU)   
 
2 Lingue straniere, più una terza dal terzo anno, Latino e materie scientifiche. 
 
Diploma di Liceo Linguistico 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

 

  
 
 
 
 

          MADRELINGUA 
 
                                 ALTRE LINGUE 
 
 

  ITALIANO 
 
 
 
 
INGLESE 

• Capacità di lettura 
• Capacità di scrittura 
• Capacità di espressione orale 

 Buono 
Buono 
Buono 
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• Capacità di espressione 
orale 

 
• Capacità di lettura 
• Capacità di scrittura 
• Capacità di espressione 

orale 
 
 

             Buono 
 
             SPAGNOLO 
             Buono 
             Buono 
             Buono 

                                                                  
Ottime capacità a lavorare a contatto con il pubblico, ottime capacità comunicative 
e di ascolto. (acquisite con il volontariato dal 2006 fino al 2012). 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE 
 

 Capacità  di lavorare in team (acquisito durante il volontariato e presso lo Studio odontoiatrico 
nell’anno 2016 fino al 2019), empatia e flessibilità (grazie a tutti i lavori svolti sino ad ora anche 
nelle ripetizioni ai bambini e nel sevizio babysitter che offrivo), organizzazione e gestione del 
tempo (appreso grazie alle ripetizioni ai bambini, nello Studio Odontoiatrico e presso Alleanza 
Assicurazioni). Ottima resistenza allo stress ( capacità acquisita presso lo Studio odontoiatrico dal 
2016 al 2019). Ottima capacità di problem solving (in tutti i lavori svolti fino ad ora e nella vita di 
tutti i giorni), capacità di adattamento (presso lo studio odontoiatrico), attenzione ai dettagli 
(presso la ditta Alluflon SPA grazie al mio ruolo come addetta al controllo qualità) ed infine 
flessibilità (grazie all’impiego presso gli studi odontoiatrici ed Alleanza Assicurazioni). 

   
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE 

 
Presso lo studio odontoiatrico per il quale ho lavorato 3 anni come apprendista ASO, ho appreso le 
tecniche di igienizzazione,sanificazione di superfici, aree operative e riuniti e di sterilizzazione di 
apparecchiature dentali così come il riordino delle apparecchiature biomedicali e tutti i dispositivi 
utilizzati all’interno di uno studio dentistico, l’uso del gestionale “Facile” e ad assistere l’odontoiatra. 
Ho inoltre imparato come utilizzare il POS, emettere fatture, archiviare le cartelle dei pazienti, 
utilizzare il gestionale “Kalendar” e” Checkup” e il programma per lastre “Vistasoft”, così come 
prendere appuntamenti telefonicamente e dare supporto al paziente sia in presenza che al telefono, 
presso lo studio odontoiatrico nel quale sto lavorando ora e ricopro il ruolo di segretaria.  

Sono in grado di utilizzare i principali software Microsoft, la posta elettronica, navigare su internet e 
usare i social network grazie alla mia esperienza personale durante il periodo formativo scolastico e 
nel mio attuale impiego presso lo studio odontoiatrico nel quale lavoro come segretaria. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
 

La passione per le camminate ed il movimento mi spronano a ricercare sempre un posto di 
lavoro dinamico dove ho più input e più attività da svolgere. 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 
 

 
Sono veloce ad apprendere nuove mansioni e mi impegno in tutto ciò che faccio perché 
pretendo da me stessa sempre il meglio. 

 

 
PATENTE O PATENTI  Sono in possesso di patente B rilasciata il 19/03/2012 e sono automunita. 

 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI  Attestato di frequenza “Formazione Generale e Specifica dei Lavoratori (art. 37 D. Lgs 9 Aprile 
2008 n° 81 – accordo Stato/Regioni n° 221 del 21 Dicembre 2011) cod. Ateco “Alto Rischio” a 
Rimini dal 06 al 13 Settembre 2016. (4 ore totali e costituisce credito formativo permanente ai 
sensi dell’art.8 Accordo Stato-Regioni del 21 Dicembre 2011. 

 
 

ALLEGATI  
Allegato n 1 (Attestato di  alto rischio) 

 
Il sottoscritto è a conoscenza che, ai sensi degli artt. 75 e 76 DPR n. 445/2000, le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e 
l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre il sottoscritto dichiara di essere informato, ai 
sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 D.Lgs n. 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
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informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 
 
Città, data 
Fano, 15/02/2024 

Nome Cognome (firma) 
       
        __________Margherita Grossi___________ 
  
Ai sensi dell’art. 38, DPR 445 del 28/12/2000, la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto ovvero 
sottoscritta e inviata, tramite un incaricato o mezzo posta, all’ufficio competente unitamente a copia fotostatica non autenticata di un 
documento di identità del sottoscrittore. 
  


